
Ihr Aufgabenbereich:
 ‒ Betreuung der lfd. Buchhaltung (Kreditoren- und  

 Debitoren inkl. Mahnwesen, UVA, ZM…)
 ‒ Mithilfe im Zahlungsverkehr inkl. verbuchen der  

 Bank- und Kassenbelege
 ‒ Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen
 ‒ Korrespondenz in Deutsch und Englisch
 ‒ fallweise Unterstützung der HR bspw. Zeitauf- 

 zeichnungen, Vorbereitung für die Personalver- 
 rechnung)

 ‒ Allgemeine administrative Tätigkeiten (Ablage,  
	 Kontenabstimmung,	Stammdatenpflege,	…)
 
Ihre Qualifikationen:

 ‒ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre  
 Bürokauffrau/mann, HASCH, HAK)

 ‒ Versierte	EDV	Kenntnisse	(MS	Office,	BMD	NTCS	 
 Anwendungskenntnisse von Vorteil)

 ‒ sehr gute Deutsch und Englischkenntnisse in Wort  
 und Schrift

 ‒ selbständiges, genaues und organisiertes Arbeiten  
 wird ebenso, wie ein gutes Zahlenverständnis,  
 vorausgesetzt

 ‒ Hohe Motivation und Lernbereitschaft, Freude an der  
 Kooperation im Team

Wir bieten:
 ‒ Spannende und abwechslungsreiche Aufgabe in  

 einem topmodernen Unternehmen
 ‒ Ein innovatives Arbeitsumfeld mit offener  

 Unternehmenskultur und einem ausgezeichneten  
 Betriebsklima 

 ‒ Flexible Arbeitszeiten, kostenlosen Parkplatz und 
	 zahlreiche	weitere	Benefits	wie	z.B.	Mitarbeiter-		
 Events, freie Getränke inkl. Kaffee, frisches Obst,  
 kostenloses Mittagessen 

 ‒ Jährliche Mitarbeiterprämie abhängig vom  
 Unternehmenserfolg

IWG ist ein österreichisches Familienunternehmen mit internationaler Ausrichtung und blickt auf eine 
mehr als 60 jährige Erfolgsgeschichte im Bereich Galvanotechnik und Metallveredelung zurück. 

Wir bei IWG leben eine offene und respektvolle Beziehung zu unseren Kunden, Lieferanten und Mitarbeitern und sind 
stolz darauf, dass unser Teamgeist die Grundlage unserer Unternehmenskultur und unseres nachhaltigen Erfolgs bildet.

Wollen Sie Teil der IWG Erfolgsgeschichte werden?  
Zur Erweiterung unseres Teams am Standort Markgrafneusiedl (GIP Gewerbe- und Industriepark Wien Nord Ost) 
suchen wir ab sofort eine(n):

Mitarbeiter(in) Buchhaltung  
mit kaufmännischer Ausbildung

Ihr Kontakt: 
Daniela Leidner
IWG Ing. W. Garhöfer GesmbH
Sonnenblumenweg 1, 2282 Markgrafneusiedl
bewerbungen@iwgplating.com Follow us!

iwgplating.com/karriere

Wir bieten eine marktkonforme Vergütung von  
€ 2.400 € brutto/Monat mit Bereitschaft zur  
Überzahlung	abhängig	von	Qualifikation	und	Erfahrung.	

Sie möchten Teil unseres Teams werden?  
Dann lassen Sie uns über Ihre und unsere  
Erwartungen sprechen.  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bei Fragen zur 
Ausschreibung oder zum Bewerbungsprozess sind 
wir gerne für Sie da.


